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procedimental.
Atuacao da equipe de apoio

Art. 12. Caberd a equipe de apoio auxiliar o agente de contratacdo ou a comissdo de contratacdo no exercicio de suas

atribuicdes.
Funcionamento da comissao de contratacao

Art. 13. Caberd a comissao de contratacdo:

I - substituir o agente de contratacao, observado o disposto no art. 11, quando a licitacao envolver a contratacao de bens ou
servicos especiais, desde que atendidos os requisitos estabelecidos no § 12 do art. 32 e no art. 89;

Il - conduzir a licitacdo na modalidade didlogo competitivo, observado o disposto no art. 11;

Il - sanar erros ou falhas que ndo alterem a substancia dos documentos de habilitacdo e a sua validade juridica, mediante
despacho fundamentado registrado e acessivel a todos, e atribuir-lhes eficacia para fins de habilitacdo e de classificacao;

IV - receber, examinar e julgar documentos relativos aos procedimentos auxiliares previstos no art. 78 da Lei n?2 14.133, de
2021, observados os requisitos estabelecidos em regulamento;
V - requerer, se necessario, junto a autoridade superior, designacao de assessoramento técnico, o qual podera ocorrer através

de portaria ou designac¢ao nos autos do processo.

Paragrafo unico. Quando substituirem o agente de contratacdo, na forma prevista no inciso | do caput, os membros da
comissao de contratacao responderao solidariamente pelos atos praticados pela comissao, exceto 0 membro que expressar
posicdo individual divergente, a qual devera ser fundamentada e registrada em ata lavrada na reunidao em que houver sido tomada
a decisao.

CAPITULO IV
DAS METAS E PRODUTIVIDADE

Art. 14. Somente serd devida a gratificacdo para agentes de contratacdo e equipe de apoio no que lhe couber quando
atendidas as seguintes metas estabelecidas:

I - comprovar a efetiva participacao em processo de compra, devendo essa comprovacao ser efetuada mensalmente,
ressalvadas as férias, gozo de licenca ou outros afastamentos legais;

Il - comprovar a participacao anual em programa de capacitacdo na area de gestdo publica (palestras, cursos, simpdsios,
congressos, etc.), presencial ou ndo, visando a busca continua de conhecimento tedrico/técnico das equipes, devendo a
comprovacao ser apresentada a Chefia imediata para que informe o setor de Recursos Humanos/RH responsavel;

Il - criar e manter atualizado banco de dados de recursos, impugnacdes e questionamentos para consultas, visando o
aprimoramento dos futuros editais, reduzindo problemas advindos da falta de informacdes.

CAPITULO V
DISPOSICOES FINAIS
Orientacoes Gerais

Art. 15. Os agentes de contratacao e a comissdo de contratacao contarao com o auxilio dos 6rgaos de assessoramento
juridico e de controle interno do préprio 6rgao ou entidade para o desempenho das funcdes essenciais a execucao das suas
funcodes.

§ 12 O auxilio de que trata o caput se dara por meio de orientacdes gerais ou em resposta a solicitacdes de apoio, hipdtese em
que serao observadas as normas internas do érgao ou da entidade quanto ao fluxo procedimental.

§ 22 Sem prejuizo do disposto no § 12, a solicitacdo de auxilio ao 6rgao de assessoramento juridico se dard por meio de
consulta especifica, que conterd, de forma clara e individualizada, a dlvida juridica a ser dirimida.

§ 32 Na prestacao de auxilio, a unidade de controle interno observara a supervisao técnica e as orientacdes normativas do
6rgdo central do Sistema de Controle Interno do Poder Executivo Municipal e se manifestara acerca dos aspectos de governanca,
gerenciamento de riscos e controles internos administrativos da gestao de contratacdes.

Art. 16. Esta Instrucao Normativa entra em vigor na data de sua publicacao, produzindo seus efeitos a partir de 12 de abril de
2023.
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Estabelece o procedimento administrativo para a realizacao de pesquisa de precos para
aquisicao de bens e contratacao de servicos em geral, no ambito da Administracao Publica
Municipal Direta, Autarquica e Fundacional

O CHEFE DO GABINETE DA PREFEITA DO MUNICIPIO DE UBERABA, Estado de Minas Gerais, no uso das atribuicdes que lhe
confere o artigo 92, § 19, Ill, da Lei Organica do Municipio de Uberaba e considerando o disposto nos artigos 72 a 75 da Lei n®
14.133 de 12 de abril de 2021,

RESOLVE:

CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS

Art. 12 Esta Instrucao Normativa regulamenta o §19, do art. 23 da Lei Federal n?. 14.133, de 12 de abril de 2021, para dispor
sobre regras, atribuicOes e diretrizes para a pesquisa de precos, no ambito da administracdo publica municipal direta, autarquica e
fundacional.

Art. 22 A pesquisa de pregos para aquisicao de bens e contratagdo de servigos em geral, no ambito da Administragao Publica
Municipal Direta, Autarquica e Fundacional, deve seguir os procedimentos administrativos previstos nesta Instrucdo Normativa.

§ 12 O disposto nesta Instrucao Normativa ndo se aplica as contratacdes de obras e servicos de engenharia.

§ 22 O disposto nesta Instrucdo Normativa ndo se aplica as pesquisas de precos relacionadas aos recursos que envolvam
transferéncias voluntarias de outros entes da federacao que possuam instrucao normativa prépria de pesquisa de precos.

Art. 32 Para o disposto nesta Instrugdo Normativa, considera-se:

I - preco estimado: o valor obtido a partir de método matematico aplicado nos precos coletados, devendo desconsiderar, na
sua formacao, os valores inexequiveis, inconsistentes e excessivamente elevados;

Il - preco maximo: o valor limite que a Administracao se dispde a pagar por determinado objeto, levando em consideracao os
aspectos mercadoldgicos proprios a negociacao com o setor publico e os recursos or¢camentarios disponiveis.

Il - sobrepreco: preco orcado para licitacao ou contratado em valor expressivamente superior aos precos referenciais de
mercado, seja de apenas 1 (um) item, se a licitacdo ou a contratacdo for por precos unitarios de servico, seja do valor global do
objeto, se a licitacdo ou a contratacao for por tarefa, empreitada por preco global ou empreitada integral.

Art. 42 A pesquisa de precos tem como objetivos:

I - garantir o Principio da Economicidade;

Il - garantir o Principio do Planejamento;

Il - subsidiar a verificacdo da existéncia de recursos orcamentdarios suficientes para assumir as obrigacdes financeiras
decorrentes das contratacdes publicas;

IV - indicar o preco estimado ou preco maximo das licitacdes;

V - prever o célculo da matriz de alocacdo de riscos incluidos no preco estimado da contratacdo, desde que compativel com o
objeto da licitacao, de acordo com a metodologia predefinida;

VI - conferir maior seguranca na andlise de propostas ou itens de proposta recebidas no processo licitatério;

VIl - subsidiar o agente de contratacao na desclassificacao das propostas que nao estejam em conformidade como os
requisitos preestabelecidos;

VIII - auxiliar na definicao das condicbes de recebimento ou execugao do objeto a ser contratado;

IX - identificar a obrigatoriedade de aplicacdo de margem de preferéncia de bens ou produtos quando o valor influenciar a
mesma;

X - aferir se o valor proposto pela empresa contratada estd de acordo com os precos praticados no mercado no caso de
aditivos contratuais;

XI - verificar se existe vantajosidade econémica em aderir a Ata de Registro de Precos;

XII - verificar se existe vantajosidade econémica quando da contratacao de item especifico constante de grupo de itens em
atas de registro de precos;

XIlI - justificar os precos propostos por empresas e instituicdes no caso de dispensa de licitacao;

XIV - justificar os precos propostos através de pesquisa na base nacional de notas fiscais eletrénicas, nos casos de
inexigibilidade de licitacao.

XV - identificar sobrepreco em itens de planilhas de custos;

XVI - identificar jogo de planilhas.

CAPITULO Il
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ELABORAGCAO DA PESQUISA DE PRECOS

Art. 52 A pesquisa de precos sera formalizada em documento que contenha, no minimo:

I - a descricao do objeto;

Il - a identificacdo dos agentes responsaveis pela pesquisa de precos;

Il - a caracterizacao das fontes consultadas;

IV - a série de precos coletados;

V - 0 método estatistico utilizado para a definicao do preco estimado;

VI - a justificativa para a metodologia utilizada, em especial para a desconsideragao de valores inconsistentes, inexequiveis ou
excessivamente elevados;

VII - a memdria de calculo do valor estimado e os documentos que lhe dao suporte;

VIII - justificativa da escolha dos fornecedores no caso de pesquisa para compra direta;

Paragrafo unico. Na pesquisa de precos devem ser observadas as condi¢ées comerciais praticadas, incluindo:

I - prazos e locais de entrega;

Il - instalacao e montagem do bem ou execucao do servico;

Il - quantidade contratada;

IV - formas e prazos de pagamento;

V - fretes;

VI - garantias exigidas;

VII - marcas e modelos;

VIII - valores propostos por economia de escala.

Art. 62 No caso de previsdo de matriz de riscos entre o contratante e o contratado, para o calculo do preco estimado da
contratacao, podem ser considerados a taxa de risco compativel com o objeto da licitacdo e os riscos atribuidos ao contratado.

Art. 72 A pesquisa para determinacdo do preco estimado serd realizada mediante a utilizacao, de forma combinada ou nao,
dos seguintes parametros:

I - composicao de custos unitarios menores ou iguais a mediana do item correspondente nos sistemas oficiais de governo;

Il - contratacdes similares feitas pela Administracao Publica em execuc¢do ou concluidas no periodo de 01 (um) ano anterior a
data da pesquisa de precos, inclusive mediante sistema de registro de precos, observado o indice de atualizacdo de precos
correspondentes;

Il - dados de pesquisas publicadas em midia especializada, de tabela de referéncia oficial e de sitios eletrénicos
especializados ou de dominio amplo, desde que atualizados no momento da pesquisa compreendidos no intervalo de até 06 (seis)
meses de antecedéncia da data de divulgacao do edital, contendo a data e a hora de acesso;

IV - pesquisa direta com fornecedores, mediante solicitacao de cotacao, preferencialmente por e-mail, desde que seja
apresentada justificativa da escolha desses fornecedores e que os orcamentos obtidos tenham sido expedidos com antecedéncia
maxima de 06 (seis) meses da data de divulgacao do edital;

V - pesquisa na base nacional de notas fiscais eletronicas, desde que a data das notas fiscais estejam compreendidas no
periodo de até 01 (um) ano anterior a data de divulgacdo do edital;

§12 Deve-se observar que na utilizacdo combinada ou ndo dos parametros acima descritos a série de precos coletada deve ter
no minimo 03 (trés) precos validos, salvo em casos especificos mediante justificativa fundamentada.

§22 Quando a pesquisa de precos for realizada com fornecedores, nos termos do inciso IV do caput, devem ser observados:

I - 0 registro, nos autos do processo da contratacao, da relacao de fornecedores que foram consultados e daqueles que
enviaram os or¢camentos;

Il - 0 prazo de resposta conferido ao fornecedor compativel com a complexidade do objeto;

11l - a obtengao dos orcamentos formais, conforme modelo a ser disponibilizado.

IV - a informacao aos fornecedores das especificacdes da contratacao, com vistas a melhor caracterizacao das condicdes
comerciais praticadas para o objeto contratado.

V - ajuntada aos autos das manifestacdes de desinteresse das empresas ou informacao de solicitacao sem a devida resposta,
a fim de justificar a auséncia de fornecedores interessados.

§32 Excepcionalmente serd admitido o preco estimado com base em contratacdes concluidas fora do prazo estipulado no inciso
Il e lll do caput deste artigo, desde que devidamente justificada e observado o indice de atualizacdo de precos correspondente.

§42 A pesquisa de precos deverd utilizar, preferencialmente, como parametro, os precos praticados no ambito da
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Administracao Plblica em geral e, inclusive, de contratos firmados pelo préprio Municipio.

§52 Nos casos de objetos considerados complexos, o setor requisitante pode atuar com o agente responsavel pela pesquisa de
precos, a fim de prestar auxilio visando a eficiéncia e otimizacdo do prazo de resposta.

§62 Sintese dos prazos estabelecidos para a aceitabilidade de orcamentos:

FONTE DA PESQUISA PRAZO INICIO DA CONTAGEM

Midia especializada 6 MESES Data da divulgagao do edital
Internet 6 MESES Data da divulgacao do edital
Tabela de Referéncia 6 MESES Data da divulgagao do edital
Proposta de Fornecedores 6 MESES Data da divulgacdo do edital
Notas Fiscais Eletronicas 1 ANO Data da divulgacao do edital
Contratacdes Similares feitas :

pela Adrrfinistra(;éo Publica 1 ANO Data da pesquisa de precos

§72 Deve ser utilizado o indice de reajuste que melhor se adapte as especificidades do objeto a ser contratado.

Art. 82 Devem ser utilizados como métodos para obtencdo do preco estimado a média, média saneada, a mediana ou o0 menor
dos valores obtidos na pesquisa desde que o calculo incida sobre um conjunto de 03 (trés) ou mais precos, oriundos de 01 (um) ou
mais parametros de que trata o art. 72, desconsiderados os valores inexequiveis, inconsistentes e excessivamente elevados.

§12 Podem ser utilizados outros critérios e métodos, desde que devidamente justificados nos autos pelo servidor responsavel
pela pesquisa de precos e aprovados pela chefia imediata.

§22 A desconsideracao de valores inexequiveis, inconsistentes ou excessivamente elevados devera ser motivada nos autos do
processo.

§32 Os precos coletados devem ser analisados de forma critica.

§42 Excepcionalmente serd admitida a determinacao de preco estimado com base em menos de 03 (trés) precos coletados,
desde gque devidamente justificado nos autos pelo servidor responsavel pela elaboracdo da pesquisa de mercado e aprovado pela
chefia imediata.

§52 Para definicao do melhor método a ser utilizado para a pesquisa de precos, deve ser observado o disposto no ANEXO
UNICO desta Instrucao.

Art. 92 Nas pesquisas de precos nos casos de contratacao de servicos com dedicacdo de mao de obra exclusiva,
devera ser observado o seguinte:

I - a Planilha de Custos Unitarios sera elaborada pelo setor técnico responsdvel pela pesquisa mercadolégica, podendo ser
auxiliado pelo setor requisitante, devendo esta ser atestada.

Il - todos os elementos necessdrios a elaboracao da Planilha de Custos Unitarios deverao estar caracterizados no Termo de
Referéncia ou deverao ser previamente fornecidos pelo setor demandante.

Il - a planilha de custos e formacao de precos deverd ser elaborada de modo a permitir a identificacdo de todos os custos
envolvidos na execugao do servigco e constituird anexo do ato convocatério a ser preenchido pelos proponentes.

IV - a andlise da exequibilidade da proposta de precos deverd ser realizada com o auxilio da planilha de custos e formacao de
precos a ser preenchida pelo licitante em relacdo a sua proposta final.

CAPITULO Il
REGRAS ESPECIFICAS

Art. 10. Nas contratacdes diretas por inexigibilidade ou por dispensa de licitacdo, quando nao for possivel estimar o valor do
objeto na forma estabelecida no art. 7° desta Instrucao Normativa o contratado devera comprovar previamente que 0s precos
estao em conformidade com os praticados em contratacdes semelhantes de objetos de mesma natureza, por meio da
apresentacao de notas fiscais emitidas para outros contratantes no periodo de até 1 (um) ano anterior a data da contratacdo pela
Administracao, ou por outro meio idoneo.

§12 Excepcionalmente, caso a futura contratada ndao tenha comercializado o objeto anteriormente, a justificativa de preco de
que trata o caput deste artigo poderd ser realizada com objetos semelhantes de mesma natureza, devendo apresentar
especificagdes técnicas que demonstrem similaridade com o objeto pretendido.

§22 Fica vedada a contratacao direta por inexigibilidade caso a justificativa de precos demonstre a possibilidade de
competicao.

§32 Nas hipdteses de dispensa de licitacdo com base no inciso Il do art. 75 da Lei Federal n. 14.133, de 2021, a estimativa de
precos de que trata o caput poderd ser realizada concomitantemente a sele¢do da proposta economicamente mais vantajosa.
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§42 Nos casos de inexigibilidade de licitacao, o setor requisitante deve justificar o preco, em conformidade com o inciso VIl do
art. 72 da Lei Federal n°. 14.133, de 2021.

§52 A justificativa mencionada no 8§42 pode ser atestada pelo setor requisitante quando a pesquisa de precgos for efetuada por
setor competente.

Art. 11. E facultativa a realizacdo de pesquisa de precos para fins de prorrogacdo do prazo de vigéncia de contratos
administrativos de prestacdo de servicos continuos sem dedicacdo exclusiva de mao de obra nos casos em que haja manifestacao
técnica motivada no sentido de que o indice de reajuste adotado no instrumento convocatério acompanha a variacdo dos precos
do objeto contratado.

Art. 12. A pesquisa de precos para fins de prorrogacdo do prazo de vigéncia dos contratos administrativos de servicos
continuos sem dedicacdo exclusiva de mdo de obra é obrigatdria nos casos em que nao for tecnicamente possivel atestar que a
variacao dos precos do objeto contratado tende a acompanhar a variacao do indice de reajuste estabelecido no edital.

CAPITULO IV
DISPOSICOES FINAIS

Art. 12. Desde que justificado, pela autoridade responsavel, o orcamento estimado da contratacdo pode ter carater sigiloso,
sem prejuizo da divulgacdo do detalhamento dos quantitativos e das informacdes necessdrias para a elaboracdo das propostas,
salvo na hipétese de licitacao cujo critério de julgamento for o maior desconto.

Art. 13. Havendo indicios de sobreprecos, jogo de planilhas ou fraude, os autos deverao se encaminhados a Controladoria-
Geral para apuracao.

Art. 14. Esta Instrucao Normativa entra em vigor na data de sua publicacao, produzindo seus efeitos a partir de 12 de abril de
2023.
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CAIO PRESOTTO
Chefe de Gabinete
Prefeitura Municipal de Uberaba
ANEXO UNICO
PARA ESCOLHA DA METODOLOGIA A SER UTILIZADA.

I - Para a utilizacdo do menor preco obtido deverd ser adotado mecanismo de avaliacdo de precos que desconsidere os valores
inexequiveis e os excessivamente elevados e se 0 objeto a ser contratado ndo apresenta histérico elevado de licitagdes desertas
por motivo de estimativa de precos considerada inexequivel. Outra varidvel a ser considerada é se nas contratacdes anteriores,
como regra, houve diferenca expressiva entre a estimativa de precos realizada pela Administracao e o valor efetivamente
homologado e contratado, demonstrando que o orcamento foi superestimado. Vale ressaltar que, quando o critério adotado for o
preco minimo, os valores enquadrados como inexequiveis deverao ser desconsiderados de forma que, a partir desse resultado, o
menor prego seja identificado.

Il - A utilizacdo da mediana é aconselhdvel quando a pesquisa se apresenta de forma heterogénea, uma vez que, nesse caso,
ha influéncia dos extremos dos dados coletados, isso ocorre principalmente quando nao hd desconsideracdo dos precos
inexequiveis ou excessivamente elevados.

Il - A média é indicada quando a administracao julgar ndo ser mais adequada a utilizacdo do preco minimo e quando os
precos estdo dispostos de forma homogénea, sem a presenca de valores extremos, ou seja, quando é adotado um método de
avaliacao que exclui os inexequiveis e os excessivamente elevados. Um dos parametros a ser utilizado é o coeficiente de variacao,
o qual fornece a oscilacdo dos dados obtidos em relacdo a média. Quanto menor for o seu valor, mais homogéneos serdo os dados.
Esse coeficiente mostra-se baixo quando apresentar percentual igual ou inferior a 25% de oscilagao entre os precos obtidos.

IV - A média saneada é um método bastante pratico de homogeneizacdo de amostra, que reduz a dispersao dos dados,
reduzindo o coeficiente de variacao - CV e possibilitando o uso seguro da média como medida de tendéncia central, representativa
do preco de mercado.
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